GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

DECRETO N° 38/2025 - GAB.PREF.,
Bardo de Grajal - MA, 23 de maio de 2025.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
DIARIAS DE VIAGENS AOS SERVIDORES
PUBLICOS E AGENTES POLITICOS DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARAO DE GRAJAU, Estado do Maranhao, no
uso de suas atribuicdes previstas na Constituicdo Federal e na Lei Organica Municipal, decreta:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os servidores publicos efetivos, comissionados e contratados, bem como 0s agentes
politicos do Poder Executivo municipal, quando se deslocarem da sede da reparti¢cdo publica onde
estdo lotados, por interesse publico do municipio, a outras cidades, que fazem jus & percepcéo de
diarias para cobertura de despesas com alimentacédo, hospedagem e deslocamento nos limites da cidade
de destino, da seguinte forma:

I - Deslocamento por periodo entre 6 (seis) e 12 (doze) horas de duracdo, sem necessidade de pernoite,
sera remunerado com meia diaria;

I - Deslocamento por periodo entre 6 (seis) e 12 (doze) horas de duracao, com necessidade de pernoite,
serd remunerado com uma diéria inteira;

111 - Deslocamento por periodo superior a 12 (doze) horas de duragdo, com necessidade de pernoite,
serd remunerado com uma diéria inteira;

81° Para os efeitos deste Decreto, sede é a localidade onde os servidores publicos e agentes
politicos do Poder Executivo municipal exercem suas fun¢des habituais.

82° A diéria tem como finalidade custear a participagdo em cursos, reunides, representacdo ou
a servico desta municipalidade e sera solicitada mediante requerimento a autoridade superior a que
estiver subordinado, ressalvada a solicitacdo de diarias do prefeito(a), atendendo aos seguintes
critérios:

I - Nome, CPF, endereco, cargo ou funcao, e-mail, telefone e dados bancérios;
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Il - Motivo, data e horario da viagem, distancia e meio de transporte a ser usado;
I11 - Quantidade de diéarias e valor total;

IV - Previsdo orcamentaria necessaria;

IV - Compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

V - Correlagdo entre 0 motivo do deslocamento e as atribui¢des do cargo.

83° As diérias serdo concedidas de acordo com o interesse publico, evidenciado pelo
cumprimento dos deveres proprios do cargo.

84° Quando se tratar de solicitacdo de diarias para o prefeito(a), esta sera encaminhada ao
Secretario Municipal de Administracdo e Financas, a quem compete a concessao.

Art. 2° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento, se houver pernoite devera ser
incluido o dia da viagem de ida até o dia de retorno contabilizando-as na forma do Art. 1°, caput.

Paragrafo Unico: Sempre que devidamente justificado o ordenador de despesas para a
realizacdo da diaria, podera solicitar prorrogacdo das diarias dentro dos limites e regras estabelecidos
neste Decreto.

Art. 3° Fica vedado a autorizagdo de concessdo de indenizacGes apos a realizacdo do evento
que deu origem ao pedido, salvo no caso de verificagdo e comprovacao de despesas imprevisiveis e de
forga maior, devidamente justificadas e documentadas.

Art. 4° Cabera a autoridade superior do 6rgédo de lotacdo do servidor, autorizar o deslocamento
e a consequente liberagdo dos recursos financeiros correspondentes as diarias, cujo procedimento sera
instruido da seguinte forma:

I - Formulario de Solicitacdo de Diaria com as informaces exigidas no 8§2°, do art. 1°, deste Decreto,
conforme Anexo I, acompanhado dos seguintes documentos;

a) Portaria de nomeacdo;

b) Para fins de comprovacio da motivacio do deslocamento, deverio ser apresentados
documentos que evidenciem a natureza e a finalidade institucional da atividade, tais como:
Material de divulgacdo oficial do evento (folders, convites, banners e similares); Comprovante de
inscri¢do ou participacao no evento; Oficio expedido por 6rgao competente solicitando ou justificando
a participacdo; Documento de designagao ou identificacdo do organizador do evento; Qualquer outro
documento que comprove a relagdo funcional entre o servidor e o evento.

Il - Informacéo da disponibilidade orgcamentaria;

I11 - Portaria do respectivo Secretario autorizando as diarias;

IV - Realizacdo do empenho (Nota de Empenho);
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V - Pagamento das diérias (Ordem de Pagamento e comprovante de transferéncia).

81° No caso previsto do 84°, do art. 1°, o procedimento estabelecido no caput deste artigo sera
providenciado pelo Secretario Municipal de Administracdo e Financas.

82° As diérias deverdo ser solicitadas através de formulario proprio, conforme Anexo I, com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas da data prevista para seu deslocamento, devendo ser
empenhadas previamente.

Art. 5° Os valores a serem pagos a titulo de diaria, por periodo de afastamento, sdo os descritos
no Anexo IlI.

81° O pagamento de diéria instituido por este Decreto terd carater de ajuda de custo, ndo
integrando em hipotese alguma o vencimento, remuneracdo ou subsidio, independente da natureza da
representacéo.

§2° Em cada més, o servidor publico ou agente politico, ndo podera receber valor superior a
50% (cinquenta por cento) dos vencimentos, remunerac¢do ou subsidio, a titulo de diarias

Art.6° A prestacdo de contas, far-se-a através de relatdrio circunstanciado da viagem em até 03
(trés) dias Uteis apos o retorno do servidor publico ou agente politico, com a comprovacdo necessaria
do efetivo deslocamento, conforme Anexo I11.

Art. 7° Fica vedada a concessdo de nova diaria aquele servidor publico ou agente politico que
nédo tenha prestado contas nos termos do art. 6° deste Decreto.

Paragrafo Unico: Em caso de auséncia de prestacio de contas, o servidor publico ou agente
politico, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis,
a contar da data prevista para seu retorno, sob pena de ressarcimento ao erario através de desconto em
folha de pagamento, de forma imediata e integral, sem prejuizo de outras sansdes legais cabiveis.

Art. 8° O beneficiario que receber diaria de viagem e, por qualquer motivo, ndo se deslocar
para o destino informado na solicitacdo, ou na hipétese de retornar em periodo inferior ao previsto no
cronograma de deslocamento, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, na forma e no
prazo previsto no paragrafo Unico do artigo anterior.

81° Nos casos previstos no caput deste artigo, o beneficiario devera depositar em conta do
6rgdo concedente, o valor das diarias recebidas em excesso, entregando o respectivo comprovante ao
Controle Interno, para devida prestacdo de contas e baixa da sua responsabilidade.

82° Na hipdtese de ser autorizada a prorrogagéo do periodo de viagem, o servidor fara jus a
revisdo do valor recebido, que sera depositado na data de sua despesa, ou ainda, em caso de
impossibilidade sera ressarcido, mediante comprovacdo documental.
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CAPITULO Il
SESSAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 9° A Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, ficard responsavel pelo
acompanhamento e operacionalizacdo procedimentos administrativos de concessdo de diarias.

Paragrafo Unico: Compete aos Secretarios Municipais a gestdo financeira da concessio de
Diérias, sua organizacdo e controle das despesas relacionadas com viagens do interesse de suas
secretarias, bem como a avalia¢do da conveniéncia e oportunidade.

Art. 10° Cabe as chefias imediatas a fiscaliza¢do da correta aplica¢do das diarias, sendo que o
descumprimento ensejara a apuracao da responsabilidade com base na legislacdo aplicavel em vigor,
a ser apurada pelo 6rgédo de Controle Interno.

Art. 11° Situacdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberacdo e parecer do érgédo
de Controle Interno, que emitira orientacdo sobre as medidas a serem adotadas para melhor resguardar
0 interesse publico.

SESSAO Il
DAS DIARIAS DESTINADAS AOS MOTORISTAS

Art. 12° Os motoristas designados para realizarem linha, rota ou escala pré-definida, de forma
habitual, desde que justificado, poderdo receber de forma programada e antecipada, até 15 (quinze)
diarias ao bom desenvolvimento do cronograma de deslocamento, aplicando, no que couber, o disposto
no Capitulo | deste Decreto.

Art. 13° Nas situagdes previstas no artigo anterior, € obrigatoria a apresentagdo, no prazo de
20 (vinte) dias da concessdo do adiantamento, do relatério de viagens, contendo as seguintes
informacgdes:
I - Data, horario do inicio e término das viagens (Diario de Bordo);
Il - Destino e motivo dos deslocamentos (Comprovante de Deslocamento);
I11 - Namero do empenho e o valor correspondente as diarias concedidas;

IV - Comprovante de restituicdo de valores em caso de néo utilizagéo.

CAPI'TUI:O i
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14° Fica autorizado a atualizacdo dos valores das diarias, de acordo com o indice de INPC
acumulado, a cada exercicio financeiro, através de ato do Chefe do Poder Executivo.

Art. 15° O érgdo de Controle Interno fara o monitoramento e verificacdo da legalidade na
aplicacdo adequada das diarias, podendo auditar processo e instaurar procedimento administrativo para
ressarcimento ao erario e responsabilizacao de servidores e agentes politicos.
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Art. 16° Para atingimento do principio da Publicidade, as diarias realizadas por qualquer agente
ou autoridade, serdo langados ao Portal da Transparéncia, informando todos os dados pertinentes ao
cumprimento da Legislacdo Municipal, Lei Complementar n® 101/2000 e Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 17° Os casos omissos serdo regulados mediante portaria a ser expedida pelo Chefe do

Poder Executivo.

Art. 18° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacédo, revogando todas as disposi¢oes

em contrario.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Bardo de Grajad, Estado do Maranhdo, aos 23 dias do més de

maio do ano de 2025.
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ANEXO1

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARAO DE GRAJAU
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, PLANEJAMENTO, ORCAMENTO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

FORMULARIO DE REQUISICAO DE DIARIAS

NOME DO SERVIDOR: CPF
CARGO/FUNCAO: MATRICULA:
ENDERECO: Bairro
FONE: Email:
BANCO: AGENCIA: CC:

INFORMACAO DA VIAGEM
MOTIVO DO AFASTAMENTO:
PERIODO DO AFASTAMENTO:
DESTINO:
DATA SAIDA: /2025 DATARETORNO:  / /2025
HORARIO SAIDA: HORARIO RETORNO:
QUANTIDADE DE DIARIA(S):

VALOR DAS DIARIA(S): R$
( )

MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO NA VIAGEM

( ) AEREO () VEICULO OFICIAL () OUTRO. ,
QUAL () RODOVIARIO () VEICULO PROPRIO

DATA: /2025 VISTO CHEFIA IMEDIATA

ASSINATURA DO SERVIDOR CARIMBO/ ASSINATURA

DATA: / / VISTO

Diretor do Dept. de Recursos Humanos Secretario Municipal de Financas, Planej. e Org.
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ANEXO II
Outro Capital do Outro Capital de | Distrito
Cargo municipio | Estado do | municipio outro Federal
no MA Maranhao fora do Estado
MA
Prefeito e Vice- R$ 385,00 | R$ 715,00 440,00 R$ 880,00 | R$ 990,00
Prefeito
Secretarios
Secretarios Adjuntos
Chefe de Gabinete R$ 275,00 | R$ 385,00 330,00 R$ 440,00 | R$ 495,00
Procurador
Controlador
Dir. de Departamento | R$ 220,00 | R$ 300,00 | R$ 280,00 | R$ 330,00 | R$ 380,00
Demais Servidores R$ 200,00 | R$ 250,00 | R$220,00 | R$ 300,00 | RS 350,00
Rua Seroa da Mota, 414, Centro Bardo de Grajad - MA « CEP: 65660-000 "-" PDADA

Telefones: 89 3523.1233 « E-mail: gabpmbg2025@gmail.com
CNPJ: 06.477.822/0001-44

& DE GRAJAU

TRABALHANDO PARATODOS




GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

ANEXOII
ESTADO DO MARANHAO ,
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARAO DE GRAJAU

PRESTACAO DE CONTAS DE VIAGEM /

DIARIAS
1. Nome do Requisitante:
2. Local(ais) de Destino:
3. Data da Saida: Horario da Saida:
4. Data de Retorno: Horério da Chegada:
5. Meio de transporte: ( ) Aéreo () Rodoviario ( ) Veiculo Oficial () Veiculo Préprio
6. Obijetivo(s) da viagem:

7. Atividade(s) desenvolvidas:

8. Justificativa obrigatéria para ndo entrega dos canhotos de embarque aéreo/rodoviério:

©

Observacoes:

Bardo de Grajau - MA, ___ de de 20

Assinatura do Requisitante Assinatura com carimbo da Chefia Imediata

GOVERND MUNICIPAL S
Rua Seroa da Mota, 414, Centro Bardo de Grajad - MA « CEP: 65660-000 A’
Telefones: 89 3523.1233 « E-mail: gabpmbg2025@gmail.com '.5:
CNPJ: 06.477.822/0001-44 DE GRAJAU

TRABALHANDO PARATODOS



		2025-05-23T19:22:58-0300
	GLEYDSON RESENDE DA SILVA:74809245268
	Eu sou o autor deste documento




